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Auxiliar de Recursos Humanos
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Company: Enlace Laboral

Location: Las Américas, Ecatepec

Category: other-general

PERFIL 

• Licenciatura en Psicología, Administracion o a fin. 

• Disponibilidad para viajar (PUEBLA , TOLUCA , ECATEPEC , CDMX) 

• EXPERIENCIA COMO CONSULTOR, CAPACITADOR, COACHING CORPORATIVO ,

INTRUCTOR, FACILITADOR, EXPERIENCIA EN IMPARTICION DE TALLERES,

SEMINARIOS, CURSOS Y DESARROLLO DE MATERIAL, CERTIFICADO COMO

INSTRUCTOR ANTE STPS. CON EXP. EN ACTIVIDADES GRALES DE DESARROLLO

ORGANIZACIONAL 

• Manejo del Erp Odoo 

FUNCIONES: 

• Reclutamiento y Selección 

• Contratación de personal 

• Inducción y apoyo en actividades de capacitación 

• Control de renovación de contratos 

• Control de expediente personal 

• Desarrollo de programas de capacitación 

• Proyectos de instrucción y formación a nivel operativo, administrativo y ejecutivo 

• Reporte y Novedades nomina 

• Altas y bajas de Nomina 

• Desarrollo de capacitaciones presenciales, virtuales, en línea 
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• Desarrollo de habilidades y hábitos en el personal 

• Desarrollo, aplicación y seguimiento a encuestas de clima organizacional 

• Actividades generales de desarrollo organizacional 

• Comunicación interna 

• Creación de manuales 

OFRECEMOS: 

• Sueldo: $10,000 a $12,000 Mensuales Brutos 

• Prestaciones de ley 

• Bonos de cumplimiento 

HORARIO: 

• L-V 9:00 am a 6:00 pm y S de 9:00 am a 2:00 pm 

ZONA DE TRABAJO: 

• Fraccionamiento Las Américas- Ecatepec
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