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Atencion a cliente

Apply Now

Company: Manpower

Location: Guadalajara

Category: other-general

Únete al equipo como:

Auxiliar Administrativo

Requisitos:

Ingles intermedio (conversacional)

Bachillerato tecnico o Lic. en Turismo, Administracion o a fín

Actividades:

Asesoria de servicio al cliente

Recepción y recolección de solicitudes para el procesamiento de visa

Atender las consultas de los clientes/solicitantes personalmente o correo/telefono

Manejar transacciones relacionadas con efectivo y bancos

Registro de datos precisos en el sistema para tramites

Administración y logística de la entrega de pasaportes al consulado/solicitante/empresa de

logística

Entre otras

Ofrecemos:

Prestaciones de ley
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Contrato directo con la empresa

Estabilidad laboral

Capacitacion

Horario: Lunes a Viernes 8:00am a 5:00pm

Apply Now
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