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Asistente Operativo
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Company: Centro

Location: Mexico City

Category: other-general

Centro de Formación de Mandos Intermedios esta solcitando una persona con estudios de

licenciatura de administración o afin,  con espirtiu de servicio, proactiva, ordenada, que le

guste trabajar en equipo y comunicarse asertivamente, servicio al cliente y trato con

personas para desarrollar las siguientes funciones: a) Control y seguimiento de inventario

de material necesario para el desarrollo de los progamas de capacitación b) Respaldo de

grabaciones de sesiones de los programas de capacitación onlinec) Coordinar y dar

seguimiento en la logística de la ejeccución de los programas de capacitaión presencial, como

los eventos que se generen alrededr de ellos.d) Conocer uso de ZOOM y Teams como

generación de ligas, soporte técnico, creación de grupos, etc...e) Apoyo al área de servicios

para el desarrollo de las actividades de la empresa y de los programas.f) Manejar

paquetería office, drive, facilidad para usar plataformas digitales.Sueldo fijo de 8mil pesos

mensuales brutos, 3 meses de prueba y luego se firma contrato indeterminado más

prestaciones superiores

Apply Now
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