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Analista de Recursos Humanos
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Company: SSSHASSSS

Location: OCOYOACAC

Category: other-general

Empresa dedicada a la manufactura de muebles y acabados de lujo busca tu talento como: 

ANALISTA DE RECURSOS HUMANOS 

REQUISITOS: 

• Pasante o titulado en la licenciatura de Psicología, Administración, Contaduría, Ing. En Gestión

Empresarial, Ingeniería Industrial o carrera afín 

• Sin problema para trasladarse a laborar a la zona industrial de Ocoyoacac 

• Experiencia de 1 año en actividades relacionadas con Recursos Humanos (Reclutamiento,

Nómina, Pre nómina, Incidencias, Control de Expedientes, Elaboración de Contratos) 

• Excel intermedio/avanzado (tablas dinámicas, fórmulas, gráficas e interpretación de gráficas) 

ACTIVIDADES: 

• Manejo de incidencias 

• Seguimiento a ausentismo 

• Proceso de contratación 

• Atención a empleados 

• Reclutamiento y selección 

• Control y armado de expedientes 

• Seguimiento a altas y bajas de personal 

• Elaboración de contratos 

• Seguimiento a incidentes de trabajo 

• Calificación de pre nomina operativa 
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HABILIDADES 

• Numéricas 

• Facilidad de palabra 

• Coordinación 

• Organización 

OFRECEMOS: 

• Sueldo competitivo 

• Capacitación constante 

• Crecimiento laboral 

• Prestaciones de ley 

Se labora de Lunes a Viernes HORARIO FIJO***** 

Lunes-Jueves de 7:30 am/ 6 pm 

Viernes 7:30 am/ 2:30 pm 

PAGOS CATORCENALES BANCO BBVA

Apply Now
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